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FLUXURI

[ARCEl Funded by
VI the European Union

MOBILITATI DE FORMARE iN DOMENIUL EDUCATIEI SCOLARE
iN CADRUL ACREDITARII ERASMUS+
Nr. de referinta proiect 2025-1-RO01-KA121-SCH-000338385

Grup tinta: cadre didactice de la Scoala Gimnaziala nr. 4 Suceava

Nr. | Denumire curs | Furnizor Locatie Grup Numir de | Nivel Perioada
crt. Tinta participanti | Limba
engleza
1. | From STEM to | Europass Grecia Prof.
STEAM Teacher Atena invatamant
Education: a Academy primar 2 Bl 13-18 iulie
New Learning 2026
Approach Prof. de
Stiinte
2. Digital iDevelop Spania Toate 6-10 iulie
Classroom Training Sevilia cadrele 2 A2 2026
Courses didactice
3. Social and
Emotional Europass Ungaria Toate 6-11 aprilie
Learning Teacher | Budapesta | cadrele 2 Bl 2026
(SEL) for Academy didactice
Successful
Schools

Fluxurile stabilite pot fi modificate in functie de actualizarile transmise de institutul de formare.

Calendarul si locatiile de desfasurare pot suferi modificari.

Perioada finala de organizare a cursurilor de formare va fi comunicata participantilor ulterior.

Director adjunct,

Prof. dr. Mariana Ciupu



http://www.scoala4suceava.ro/
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SELECTIA PARTICIPANTILOR iN CADRUL ACREDITARII ERASMUS+

PROCEDURA OPERATIONALA

MOBILITATI PENTRU FORMAREA CADRELOR DIDACTICE

Nr. referinta proiect:
2025-1-RO01-KA121-SCH-000338385

Cod: PO - 02
Editia I, Revizia 0, Data : 16.09.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
Coordonator 16.09.2025
L1 Elaborat Ciupu Mariana-Vica proiect
Acreditare
Erasmus+
Responsabil cu 16.09.2025
12 Verificat Tuca Claudia evaluarea in c.:jddrul
acreditatii
Erasmus+
1.3. Avizat Nistor Bogdan Responsabil SCIM 16.09.2025
1.4. Aprobat Terec-Vlad Loredana Director 16.09.2025
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. | Editia sau, dupa | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se

Crt. caz, revizia in revizuita aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 - - -
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia Prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Echipa de Membri | Ciupu Mariana-Vica 16.09.2025
implementare Tuca Claudia
a acreditarii Nistor Bogdan
Erasmus Intorsura Ramona
Paicu Violeta
3.2. | Informare| electronic| Echipa de Manager | Ciupu Mariana-Vica 16.09.2025
implementare | de proiect
a acreditarii
Erasmus
3.3. | Evidenta 1 Management | Director | Ciupu Mariana-Vica 16.09.2025
adjunct

3.4. | Arhivare 1 Secretariat Secretar | Corocadescu Angelica 16.09.2025

1. Scopul procedurii

Procedura are scopul de a stabili metodologia de selectie a participantilor la mobilitétile pentru
cursurile de formare a cadrelor didactice in cadrul acreditarii Erasmus+ (criteriile de selectie,
fluxurile de mobilitate si calendarul selectiei), in proiectul Erasmus nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-
000338385, din cadrul acreditarii Erasmus nr. 2022-1-RO01-KA120-SCH-000106547.
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2. Domeniul de aplicare

Procedura operationald se aplicd in procesul de selectie a participantilor la mobilitatile pentru
cursurile de formare in cadrul acreditarii Erasmus+, la Scoala Gimnaziala nr. 4 Suceava. Fac obiectul
acestei proceduri toate etapele ce vor fi parcurse in procesul de selectie.

3. Documente de referinta

3.1.OME nr. 5726/2024 de aprobare a ROFUIP

3.2.LIP nr. 198/2023

3.3.0MEC nr. 6226 din septembrie 2025 privind actualizarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar

3.4.Contractul de acreditare nr. 2022-1-RO01-KA120-SCH-000106547 cu nr. de Inregistrare
684/10.02.2022

3.5.Contractul de finantare nr. 432/20.08.2025 pentru proiectul nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-
000338385

3.6.Planul de acreditare Erasmus

3.7.Strategia de internationalizare a Scolii Gimnaziale nr. 4 Suceava nr. 2139/4.10.2022

3.8.Decizia de constituire a comisiei de implementare a proiectului nr. 2025-1-RO01-KA121-
SCH-000338385 1n cadrul acreditarii Erasmus+ nr. 40 din 9.09.2025

3.9.Decizia de constituire a comisiei de evaluare in cadrul selectiei participantilor la cursurile de
formare in cadrului proiectului Erasmus nr. 2025-1-RO01-KA121-SCH-000338385

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1.Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala
2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare
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5. Descrierea procedurii
5.1 Prevederi generale

Grantul total acordat pentru participarea cadrelor didactice la cursurile de formare va
acoperi 6 mobilitati de formare, conform anexei cererii de finantare, fara a depasi 20 000 euro.

In cadrul acreditarii Erasmus+, se va desfisura selectia participantilor la mobilitati pentru
cursuri de formare, pe baza evaluarii dosarelor de candidatura.

Selectia participantilor se va realiza respectand principiul egalitatii de sanse si principiul
nondiscriminarii (paritatea de gen, apartenenta la o etnie, categorii sociale defavorizate etc.).

Departajarea candidatilor in vederea selectiei se va realiza in ordinea descrescatoare a
punctajelor obtinute, conform grilei de evaluare stabilite.

La selectia cadrelor didactice pentru participarea la cursurile de formare Erasmus, se acorda
scopul asigurarii echitatii si al distribuirii echilibrate a oportunititilor de formare, pentru
consolidarea comunitatii profesionale a scolii.

Fiecare cadru didactic participant admis poate beneficia de maximum 10 ore de curs
finantate prin proiectul Erasmus.

Maximum 3 persoane din aceeasi organizatie de trimitere pot primi finantare pentru
participarea la acelasi curs.

Fiecare participant poate urma un singur curs per proiect.

Procesul de selectie presupune depunerea unui dosar de candidaturd, care va include
urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la procesul de selectie;

b) scrisoare de intentie in limba romana si in limba engleza (1-2 pag.), care va contine o
propunere privind planul de implementare si diseminare a rezultatelor participarii la mobilitatea
de formare Erasmus - punctaj maxim: 100 de puncte;
¢) declaratie privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

Criterii de eligibilitate si selectie:

cadru didactic la Scoala Gimnaziala nr. 4 Suceava,

competente de comunicare in limba engleza minim A2 (recomandat);

competente de comunicare 1n altd limba strdina (franceza/germand) minim A2 (optional);
disponibilitatea de a calatori in afara tarii.

Conditii de selectie

1. Punctajul minim pentru a fi declarat admis este de 50 de puncte.

PR
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2. Candidatii vor fi selectati in ordinea descrescdtoare a punctajelor obtinute, in limita
locurilor disponibile.

3. Insituatia in care doi candidati sunt la egalitate de punctaj, va fi selectat candidatul care nu
a mai participat anterior la mobilitati pentru cursuri de formare in cadrul acreditarii
Erasmus, in limita locurilor disponibile.

4. Contestatiile nu sunt admise.

Criterii de departajare

Apelul este dechis tuturor cadrelor didactice. Este incurajata candidatura cadrelor didactice
care nu au mai participat anterior la cursuri de formare Erasmus+, cu scopul de a dezvolta
dimensiunea europeana a educatiei in scoald si pentru a consolida comunitatea profesionald din
cadrul unitatii de invatamant. Daca numarul de participanti inscrisi va fi mai mare decat numarul
de locuri, departajarea se va realiza prin interviu in limba engleza privind motivatia participarii
(10 minute).

Depunere candidatura

Dosarele se depun in biroul directorului adjunct, in perioada mentionata in calendarul din
anexa, in intervalul orar al permanentei directorului adjunct.

Dosarele vor fi evaluate de comisia de evaluare pentru selectia in cadrul acreditarii
Erasmus.

In situatia in care unul dintre candidati este membru in echipa de implementare a acreditarii
Erasmus, dosarul va fi evaluat de catre ceilalti membri din subcomisia comisiei de evaluare.

Rezultatele vor fi afisate anonimizat in ordinea descrescatoare a punctajelor, cu mentiunea
Admis/Respins sau Dosar retras/Rezerva, conform calendarului.

5.2.Resurse necesare:

5.2.1. Resurse materiale
» echipamente IT si telefon pentru legéturi operative cu persoanele implicate in realizarea
activitatii procedurate;
» Dbirotica si papetarie.

5.2.2. Resurse umane
» Comisia/Echipa de implementare a acreditarii Erasmus+ ;




MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Scoala Gimnaziala nr. 4 Suceava

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I

SELECTIA PARTICIPANTILOR iN CADRUL
ACREDITARII ERASMUS+
MOBILITAII PENTRU FORMAREA
CADRELOR DIDACTICE

Nr. referinta proiect:
2025-1-RO01-KA121-SCH-000338385
Cod: PO -02

Revizia: 0

Exemplar nr. 1

» Profesori invatamant primar/Invatatori/Diriginti;
» Conducerea unitatii.

5.2.3. Resurse financiare
» Dbugetul necesar pentru realizarea activitatii procedurate = grant Erasmus+ reprezentand
suma de 23,072.00 euro din care prima transa acordata reprezinta 80% = 18,457.6 euro, iar

a doua transa se acorda dupa raportarea finald, 20% = 4,614.4 euro.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea Profesori| Comisia/Echipa| CA/
crt. (operatiunea) Cadre | de implementareDirect
didactice | a acreditarii or
auxiliare Erasmus+
1. Intocmirea dosarului de participare la selectie X
2. Analiza dosarului X
3. Aprobarea/Respingerea dosarului X X
4. Comunicarea rezultatelor selectiei X
7. Formular evidentd modificari
Nr. | Editia Data Revizia Data reviziei | Nr. Descriere modificare Semnatura
crt. editiei pag. conducatorului
departamentului
1. I 0
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8. Formular analiza procedura

crt.

Nr. | Compartiment | Nume si inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume drept sau - — -
< Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
conducator delegat ’
compartiment

9. Lista de difuzare a procedurii

10. Anexe / formulare

Conform PV al sedintei Consiliului de Administratie din data 16.09.2025.
Procedura se comunica pe emailul de serviciu, catre cadrele didactice de la Scoala Gimnaziald
nr. 4 Suceava.

Nr.
anexa/ Denumirea anexei/ Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formularului exemplare elemente
formular Loc perioada
Anexa 1 Decizie de numire a Manager de | Director 1 Comisia de Arhiva Cf.
comisiei de proiect implementare nomenclator
implementare a a acreditarii arhivistic
acreditarii Erasmus+ Erasmus+
Anexa 2 Decizie de numire a Manager de | Director 1 Comisia de Arhiva Cf.
comisiei de evaluare in proiect implementare nomenclator
cadrul acreditarii a acreditarii arhivistic
Erasmus+ Erasmus+
Anexa 3 Cerere de Inscriere Manager de | Director 1 Comisia de Arhiva Cf.
selectie proiect implementare nomenclator
a acreditarii arhivistic
Erasmus+
Anexa 4 Fluxuri mobilitati Manager de | Director 1 Comisia de Arhiva Cf.
pentru formare proiect implementare nomenclator
a acreditarii arhivistic
Erasmus+
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Anexa 5 Calendarul selectiei Manager de | Director Comisiade | Arhiva Cf.
participantilor proiect implementare nomenclator
a acreditarii arhivistic
Erasmus+
Anexa 6 Declaratie privind Manager de | Director Comisia de Arhiva Cf.
acordul de prelucrare a proiect implementare nomenclator
datelor cu caracter a acreditarii arhivistic
personal Erasmus+

Exemplar nr. 1
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11. Cuprins

Numirul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

in cadrul
procedurii
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